高雄縣立大樹國民中學九十九學年度畢業班

校外教學參觀活動投標須知補充說明
一、本案採購決標之金額含車資、食宿、門票、導遊、駕駛之服務費、停車、過路費及各項

稅金、參加人員每人新台幣貳百萬元之責任險（依交通部規定辦理），再加保每人醫療險20萬元（本校隨隊人員，不另收費）。

二、服務建議書應含下列事項：

〈一〉服務內容：

〈二〉服務品質：

1.住宿安排：

飯店名稱、公共設施、房間內容（2人1房、4人1房、雙人床間數、6人房間數….等），飯店名稱列於行程表；房間：隨隊教師以兩張單人床之二人房、學生以4~6人房為主，所有參加人員應住同一飯店，如有特殊狀況簽約前應經本校同意。

2.餐飲安排：

行程之餐廳名稱、菜色安排（菜單）、餐飲特色、人次/桌。午、晚餐七菜一湯含水果、十人一桌。早餐均在住宿飯店使用。

3.行程規劃：配合本校指定地點，請廠商安排路線及相關景點。

4.其他

〈三〉執行能力：

最近五年內承接類似案件經驗、導遊能力及經驗證明…….等。

〈四〉服務費用概估（報價兼標價）及配置（含單價分析）：

價格合理性，所有活動、住宿、車資等的費用是否合理與符合要求。

〈五〉車輛：

車型為承載40-45人之大型遊覽車，車齡最好三年內（不得超過五年），應投保車險，服務人員一人，內裝有冷氣、電視、卡拉OK，導遊人數及素質、上下車安全維護、車隊通訊聯絡。未經甲方同意不得任意更換駕駛與車輛，出發當日車輛未符合契約等關規定，甲方得要求乙方更換車輛以達合乎規定。

〈六〉特色：

是否具有教學功能、自然人文探索活動安排、天然景觀巡禮、啟發學生獨立研究目

的……等。

〈七〉其他：

1.如有以上所需之目錄或DM亦可附在服務建議書（或企劃書）內。

2.含出發前勘查排定之路線費用（含勘查人員保險）。  

3.補助清寒學生（每班2人），不另收費。

以上係將供驗收及評選用，請廠商妥為依招標須知內規定順序製作及成本計算。

三、補充內容

〈一〉交通部分（車輛）

1.依據教育部「各級學校辦理校外教學活動租（使）用交通工具應行注意事項」第四條

第二款應訂定契約，契約內容包含事項如下：租用車輛種類（應租用合法之營業大客

車，其車牌照特徵及適用範圍如附表一）車齡（優先租用年份較新之車輛，出場日期

至租用時間）乘客定員、車號、行車執照、一年內之檢驗及保養紀錄。應具有交通監

理單位核發之營業大客車牌（執）照，且定期經交通監理單位檢驗合格，並以車輛車

齡五年內車況良好之營業大客車為限。

  若違規定應立即換車並扣違約金每輛車每天3,000元整。

2.得標旅行社提供車輛應為40-45人座之車輛，內裝附設空調、錄放影機或DVD播放機，

急救箱及卡拉OK等設備，每輛車車型及顏色最好一致。

  若違規定扣違約金每輛車每天3,000元整。
3.每車調派優秀康輔人員一名，年齡在四十歲以下(總領隊不在此限)，負責沿途導覽介

紹與帶領學生參觀及維護學生安全、秩序維持、人數清點及車內整潔維護。
4.得標旅行社提供調派之車輛應為依法投保各項保險，且出發前車輛應對車輛做適當之

保養，尤應注意「制動系統」、「轉向系統」、「輪胎氣壓」、「安全設備」（如：安全門、

滅火器、玻璃擊破器、油、水電等）及燈光、雨刷之檢查。並出示保養達安全標準之

證明。

5.得標旅行社指派之駕駛員須持有交通監理單位核發之營業大客車駕駛執照，未曾有重

大過失或違規記錄，且品德優良、情緒穩定、生活起居規律者。本案為教育活動，駕

駛員不得在車上抽菸、喝酒、罵髒話。

  若違規定應扣違約金每人每次3,000元整。

6.旅行途中如遇車輛故障或其他事故，在壹小時內無法修復時，得標旅行社應於下一個

壹小時內另行僱用同等級且車況良好之營業大客車，繼續原排定行程。因而產生之損

失或費用，由得標旅行社負責，並扣違約金每輛車每次3,000元整，超過4小時一天

車資全免。   

7.得標旅行社請提供至少十五部車輛行車執照、駕駛員執照(正本)及車輛投保各項保險

之保單正本，應於簽約時送達本校查核後影本存查。出發當天，依實際出車數量提供

上述行車執照、駕駛執照正本，以便檢驗。未經本校之同意，不得任意更換駕駛員及

車輛。

  若違規定扣違約金每輛車每天3,000元整。
8.得標旅行社之車輛於道路行駛中，應依排定順序前進，不得有任意超車、超速、停車

及其他違反道路交通安全規則及高速公路交通管制規定之情事，回程時因司機個人因

素無故搶先回校罰每車6,000元整。

9.調派之大客車上應準備急救箱。遇偶（突）發事件時，得標旅行社應派專人、專車會

同本校處理。

10.本活動行程中停靠以高速公路以外的休息站，次數以兩次為限，中途應需要而須再停

靠其他休息站，應經本校總（副總）領隊之同意。且停靠休息站地點應事先於企劃書上列出。
11.車輛數量以每班一部車為原則，每車學生30人以上為一車，得視實際參加人數作彈

性調整。
12.非經本校同意，不得任意變更行程。中途停車應經本校總（副總）領隊之同意。

13.車隊之車號順序牌，編寫須清楚（校名、班級、車號）並張貼於導遊座位前之位置。

〈二〉住宿及遊樂場所部份

1.住宿飯店及遊樂場所應為政府檢驗合格，並領有政府核發營業（使用）飯店（旅館）

（遊樂場所）執照或其他政府相關單位核發之可供住宿場所之證照。簽約時應將營利事業登記證（非營利機構，請附相關證明）、政府相關單位（交通部觀光局、內政部、、、等）核發之執照、年度消防安全檢查證明、旅館（飯店）訂房確認之證明（加蓋投標廠商及負責人印章）等影本送達本校備查。

  2.住宿飯店為觀光局評定為一般旅館等級以上優良飯店（旅館），或國內其他部會核定之

合法住宿場所，環境應安全、潔淨，住宿房間應設備舒適齊全，並且應將旅館名稱、

住址、電話附於服務建議書之書面資料內。

  3.得標旅行社提供住宿飯店應符合服務建議書所註明之飯店。未經本校同意，不得任意

更換。
4.得標旅行社提供本校住宿飯店，應能容納同一線師生，不得分拆兩家旅館以上；隨隊

教師以兩張單人床之二人房，校長、領隊以一人一間為原則，學生以四至六人房為主，

學生每人每一晚以伍佰元以上(每間房間住宿人數以不加床、不拆床為原則，且不得為

通鋪)。

    5.房間數應依學校之實際需要，足額供應。住宿房號應於出發前一週，及早提供校方，

俾便安排住宿事宜。

每延遲壹天罰款新台幣3,000元整。

房間內設施若有不堪使用之情形，得立即（30分鐘內）修繕或更換房間。

〈三〉膳食部分

  1.得標旅行社應提供能容納全體師生一梯次用餐之餐廳，並提供新鮮可口、安全衛生及

份量足夠之餐點，並且須將菜單及餐廳名稱、地址及電話附於企畫書之書面

資料內。

2.早餐每桌陸佰元以上，或由飯店免費提供，午、晚每桌壹仟貳佰元以上（特殊餐另訂），

若改發餐卷，每人不得低於壹佰貳拾元。

3.共計七餐，包括早餐二餐，午餐三餐，晚餐二餐。

4.早餐用餐每桌最多拾人為限，每桌8菜（須含兩樣現炒菜餚），另含包子或饅頭、稀飯或豆漿。午、晚餐每桌七菜一湯（四肉三菜，肉類須含豬肉、魚肉、雞肉、海鮮），並提供足夠份量之水果及2000ml飲料兩瓶，參與投標之旅行社須出示菜單。（現場菜餚須溫熱）

5.膳食提供以新鮮、衛生，份量足夠為原則。若有素食師生，亦應提供素食服務。

6.餐飲衛生由承包商負全責，如有食物不潔導致師生病痛，得標旅行社應負法律刑事、民事之完全責任及負責一切醫療費用及賠償損失責任。

7.每天每位學生發給壹瓶600ml之礦泉水（兩天半共3瓶），並於遊覽車上準備大桶礦

泉水供學生補充。（礦泉水須符合國家礦泉水CNS12700標準）

〈四〉費用：

1.以每一學生為估價單位（依參加總人數所需經費，除以參加學生總人數估之），並以實際參加學生總人數核實支付。 

2.估價費用應含：車資、膳食、器材、住宿費、全部遊樂設施及門票、服務費、停車及過路費、活動手冊（附學習單）、各項稅金及全體參加人員每人新台幣 貳佰萬 元平安保險、醫療險 貳拾萬 元等費用。　
3.各班隨隊導師、承辦行政單位隨隊人員之全額費用及相關業務費用，由得標旅行社支

付。
4.清寒學生參加之費用由得標廠商全額補助。以二十四位學生計之（清寒學生資格由導師認定）。

5.必需含出發前勘查排定之路線費用（含勘查人員保險）。

6.外聘專家學者評選委員三人出席費（交通費）每人2000元，由得標廠商於決標後當

場支付。

〈五〉其他事項：

1.承辦旅行社應指派總領隊一人，於活動進行時隨隊處理交通、膳食及其他偶發事件，

以利學校聯繫。每車服務人員至少一人，年齡40歲以下，隨隊處理交通、膳食及其他

偶發事宜，並具備帶隊及團康能力，協助導師處理班務，及晚間12：00--6：00值夜。

2.承辦旅行社於簽約後，學校如有需要，於校方指定時間，指派小客車一輛，服務人員兼駕駛一名，隨同校方籌辦人員作行前勘察，旅行社並應提供校方所需旅遊、食宿資料。

3.需一位具有合格執照之護理人員隨隊（應備急救箱涵氣管擴張劑、擦勞滅、消腫藥膏、

氨水、優碘、燙傷藥膏、面速力達姆、止痛藥、齒治水、眼藥水、氧氣瓶）。

4.若參加學生發生意外或生病須送醫時，由總領隊派人送醫。每車需有醫藥箱，含喉片、

力達賜康、萬金油、綠油精、暈車貼片、OK绷等。

    5.學生報名繳費後，因臨時重大事故（病）而無法參加、得依情況退還款項。

 6.得標廠商應於出發前一週繳驗學校有關本活動投保之所有相關平安險、責任險及履約險…等保險保單，保單影本留存本校，並將車輛行車執照及駕駛員駕照影本、駕駛員

登記證於本活動出發前一週送達本校。

    7.如發生行車、食、宿意外，承辦廠商須承擔全部責任，負擔全部醫療費用外，其餘事

宜由得標廠商負責向投保之保險公司辦理理賠。

8.參與招標資料內容不實經查證屬實者，除取消其投標資格外，並經報主管機關停權壹

年，承包後轉包其他旅行社經查證屬實者亦同。

    9.參觀地點應具安全性、教學性，所參觀地點應有觀光局所核發之旅行安全標章。

   10.活動期間每天晚上學員就寢後，均應安排全體教師之活動檢討會，以即時檢討改進活

動之缺失。

   11.製作活動手冊，詳載每位參加學員之車位、餐位、床位、安全須知、活動規範及各活

動地點之簡介等，所有參與人員一人一本。（住宿飯店之名稱、地址、電話及用餐餐廳

之名稱、地址、電話須列於活動手冊上）

   12.製作帶隊教師及參加學員之識別證。

   13.行前因不可抗拒或不可歸責之事由，致本次活動無法成行時，雙方得商議延期。

   14.旅途中因不可抗拒或不可歸責之事由，至無法依合約之約定履行時，應由提供合約中

服務項目之單位與得標旅行社負責。為維護本校校外教學之安全與權益，得標旅行社

得依實際需要，經本校同意而變更行程、參觀項目、食宿地點等。如因而增加之費用，

由得標旅行社負擔；如因而節省之費用，應核實退還本校。

   15.出發前應做安全逃生之講解、影片介紹或實際操作等安全教育。   

四、本採購案投標文件使用中文，有外文者應附譯本。

五、本案行程購物店每日以不超過二家為限，如有需要由本校通知或同意。

六、本案隨團派員驗收，廠商應予配合。
七、投標限制：
    1.凡借牌參與投標或參與招標資料內容不實，經查證屬實者，除標函無效取消其投標資

格外，並通知主管機關停止其投標一年。
2.得標廠商若不依契約執行，經本校處分並作成紀錄，將列為翌年再投標本項採購時，

供評選（或評審）委員會作為評選（或評審）參考。
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